嘉義縣中埔鄉灣潭國民小學學校午餐退費辦法
一、依    據

      本校午餐供應委員會會議決議事項及學校午餐供應勞務採購契約書辦
    理。

二、辦理單位

    務導處、總務處出納及會計主任

三、目    的 

    辦理本校教職員工及學生因故無法在校使用營養午餐之退費相關事宜。
四、適用對象

  1、自費參加本校午餐之教職員工及學生。(按當月校方核定用餐天數全額參
     加)

  2、受政府機關補助午餐費者(低收入戶、中低收入戶或清寒受補助學生)，轉
     學時不退費。

五、申請條件：凡符合下列條件之ㄧ者，均得依程序採書面申請停餐退費
 1、參加校外教學活動不克在校用餐。

 2、代表學校對外比賽、表演之學生，不克在校用餐（若學校在外有提供午餐， 

    則不予退費）。

 3、轉學。

六、退費手續：

 1、班級團體退費：應在退費起始日之三日前以學校午餐退費明細表（如附件）簽核辦理。

 2、個人退費者：須於停餐日一日前提出申請，始得退費
轉出學生：以完成轉學、退費手續之次日為退費起始日。（由該班導師填學校午餐退費明細表提出申請）

 3、緊急狀況經簽請主管、校長核可後辦理。

七、退費金額：以當年度之午餐食材採購每人每日單價金額為主。
八、本辦法經本校午餐供應委員會通過，陳校長核定後實施，修正亦同。
午餐秘書：              總務主任：                校長：
嘉義縣中埔鄉灣潭國民小學學校午餐退費明細表（班級）
一、退費日期：     年    月      日
二、事由：
三、退費清單：

	編號
	班級
	退費人數
	金額
	導師簽章
	備註

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	

	合  計
	
	
	

	合計：新台幣     仟     佰     拾     元整

	備註：1、參加校外教學活動不克在校用餐。

2、代表學校對外比賽、表演之學生，不克在校用餐。

3、轉學。









午餐出納：
              午餐會計：             午餐秘書：

總務主任：

          教導主任：                 校長：

嘉義縣中埔鄉灣潭國民小學學校午餐退費印領清冊（個人）
一、退費日期： 

二、事由：
三、退費清單：

	編號
	班級
	姓名
	金額
	簽章
	備註

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	

	合  計
	
	
	

	合計：新台幣   仟   佰   拾   元整

	備註：1、參加校外教學活動不克在校用餐。

2、代表學校對外比賽、表演之學生，不克在校用餐。

3、轉學。
4.受午餐補助之學童不退費。


午餐出納：
              午餐會計：             午餐秘書：

總務主任：

          教導主任：                 校長：

